Temeljem¢l. 48. Zakona o lokalnoj i podénoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne
novine”, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/8@/09, 150/11, 144/12 i 19/13)dk 57. i
80. Statuta Ofine Funtana-Fontane (“Sluzbeni glasniké@p Funtand broj 02/13 i 04/15),
a sukladno odredbama Zakona o udrugama (“Narodmnneio broj 74/14), Zakona o
financijskom poslovanju i tanovodstvu neprofitnih organizacija — nastavno Zako
(“Narodne novine” broj 121/14) i Uredbe o kritemja, mjerilima i postupcima financiranja i
ugovaranja programa i projekata od interesa z& ajpbro koje provode udruge — nastavno
Uredba (“Narodne novine” broj 26/15), @pski na&elnik Optine Funtana-Fontane donosi

PRAVILNIK
o financiranju programa i projekata od interesa zaopée dobro iz
Prora¢una Opéine Funtana-Fontane

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utwuju kriteriji, mjerila i postupci za dodjelu i kdtenje
sredstava Protana Ogine Funtana-Fontane (u nastavku tekstatiay) udrugam&iije
aktivnosti doprinose zadovoljenju javnih potrebspunjavanju ciljeva i prioriteta definiranih
strateskim i planskim dokumentima €pe.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na udruge,otigovarajti se n&in
primjenjuju i u odnosu na druge organizacije ciedgndrusStva, kada su one, u skladu s
uvjetima javnog natfgja ili poziva (u nastavku teksta: n&gg za financiranje programa i
projekata, prihvatljivi prijavitelji, odnosno pasr.

Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na finanjeifarograma i projekata ustanova
¢iji je osniva ili suosniv& Opcina. Iznosi financiranja tih programa i projekatd &e
definirani od strane Jedinstvenog upravnog odjgbéir® kroz Pror&un Ogine i program
javnih potreba.

Clanak 2.

Ako posebnim propisom nije drugjge odreieno, odredbe Pravilnika primjenjuju se

kada se udrugama odobravaju financijska sredstwafna Ogine za:

— provedbu programa i projekata kojima se ispunjaxdjavi i prioriteti definirani
strateSkim i planskim dokumentima,

— provedbu programa javnih potreba demih posebnim zakonom,

— obavljanje odréene javne ovlasti na podiju Opiine povjerene posebnim
zakonom,

— pruzanje socijalnih usluga na po&uOpcine temeljem posebnog propisa,

— sufinanciranje obveznog doprinosa korisnika finearga za provedbu programa i
projekata ugovorenih iz fondova Europske unije ozemnih javnih izvora za
udruge s podrya Oggtine,

— podrsku institucionalnom i organizacijskom razvofiruga s podija Opéine,

— donacije i sponzorstva te

— druge oblike i namjene dodjele financijskih sredata Prordguna Ogine.



Clanak 3.

Projektom se smatra skup aktivnosti koje su usmgmstvarenju zacrtanih ciljeva
¢ijim ¢e se ostvarenjem odgovoriti naceai problem i ukloniti ga, vremenski su ograami i
imaju definirane troSkove i resurse.

Programi su kontinuirani procesi koji se ucela izvode u duzem vremenskom
razdoblju kroz niz raziitih aktivnosti ¢iji su struktura i trajanje fleksibilniji. Mogu bit
jednogodisnji i visSegodisniji.

Jednodnevne i viSednevne manifestacije su aktivriage provode organizacije
civilnog druStva i neprofitne organizacije s ciljedavanja dodatne ponude na pagliu
Op¢ine i1 razvoja Opine ogenito. Mogu biti sportske, kulturne, zabavne, sdog,
humanitarne, gastronomske i druge.

ll. PREDUVJETI ZA FINACIRANJE KOJE OSIGURAVA OP CINA
Definiranje prioritetnih podrdja financiranja

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel @me ¢e, u postupku donoSenja Préwaa Oggine, prije
raspisivanja natf@ja za dodjelu financijskih sredstava udrugama,rditiv prioritete
financiranja koji moraju biti usmjereni postizangijeva definiranih strateSkim i razvojnim
dokumentima Ofine te ¢e, u okviru svojih mogtnosti, u Proréunu Ogine osigurati
financijska sredstva za njihovo financiranje, a svekladu s odredbama Zakona, Uredbe i
ovog Pravilnika.

Nadleznost za aktivnosti u postupku odobravangniiiranja

Clanak 5.

Za provedbu odredbi ovog Pravilnika u postupcirodjele sredstava za financiranje
programa i projekata u sljeden prioritetnim podrdjima: odgoj i obrazovanje, kultura,
tehnika kultura, sport, socijalna skrb, zdravstvo, rgavdemokratizacija druStva, razvoj
mjesne samouprave, gospodarstvo, poljoprivredarsibo te povéanje turisttke ponude
povezano s nekim od prioritetnih podja; nadlezan je Jedinstveni upravni odjek@p.

Clanak 6.

Zada&e Jedinstvenog upravnog odjela e iz prethodnogélanka Pravilnika, u
postupku pripreme i provedbe javnog néja ili javnog poziva za dodjelu financijskih
sredstava udrugama su:

— predloZziti prioritete i programska podija natj&aja,
predloziti kriterije prihvatljivosti i uvjete prije,
predloziti natj€ajnu dokumentaciju,
javna objava i provedba natpga,
razmotriti ocjene projekata i prijedloge za finaagje na temelju kriterija iz natjaja,
utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekatarograma udruga,
organizirati strano pr&enje provedbe projekata financiranih na temeljjenaja i
pripremiti izvjeStaje o provedbi i rezultatima m&gja Uredu za udruge.



Okvir za dodjelu financijskih sredstava i kapacitzt provedbu natj@ja

Clanak 7.

Imajuéi u vidu raspolozivi iznos financijskih sredstavarpranih u Proréunu Ogine,
namijenjen za zadovoljenje dijela javnih potrebazkdodjelu putem naijaja udrugama,
Opcina ¢e unaprijed predvidjeti financijski okvir dodjelm&ncijskih sredstava udrugama po
objavljenom natjéaju, koji obuhvaa:

— ukupan iznos raspolozivih sredstava,

— iznose preddene za pojedina programska pagau(djelatnosti) akate se natjéji
raspisivati za viSe programskih podjay

— najnizi i najvisi iznos pojedirtamih ugovora o dodjeli financijskih sredstava te

— oc¢ekivani broj udruga s kojimée se ugovoriti provedba programa ili projekata u
okviru pojedinog natjgaja.

Clanak 8.
Opc¢ina ¢e putem Jedinstvenog upravnog odjelaéi®p osigurati organizacijske
kapacitete i ljudske resurse za primjenu osnovn@dndarda financiranja, ugovaranja te
praenja provedbe i vrednovanja rezultata programajepata.

Clanak 9.
Optina ¢e, prije objave javnog poziva ili natgga, izraditi obrasce natjajne
dokumentacije temeljem kojike udruge prijavljivati svoje programe ili projekte.
Opcina mozZe natjgajni postupak i prgenje provedbe i vrednovanja rezultata provoditi
I putem odgovarajeg informacijskog sustava.

Clanak 10.
Optina ¢e pri financiranju programa i projekata primjenfiv@snovne standarde
planiranja i provedbe financiranja, odnosno ¢prga i1 vrednovanja financiranja i
izvjeStavanja, definirane Uredbom.

[ll. MJIERILA ZA FINANCIRANJE

Clanak 11.
Opcina ¢e dodjeljivati sredstva za financiranje programarojekata udrugama,
potencijalnim korisnicima (u daljnjem tekstu: kamis) uz uvjet da:

— su upisani u odgovaraja registre,

— su registrirani kao udruge, zaklade, ustanoveilgd pravne osoh@ja temeljna svrha
nije stjecanje dobiti (organizacije civilnoga dng,

— su se svojim statutom opredjelili za obavljanjdatjgosti i aktivnosti koje su predmet
financiranja i kojima prondu uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s &am i
zakonom,

— program/projekt, koji prijave na javni natgg/poziv Ogine, bude ocijenjen kao
znaajan (kvalitetan, inovativan i koristan) za razeojilnoga drustva i zadovoljenje
javnih potreba Ofine definiranih razvojnim i strateSkim dokumentimagnosno
uvjetima svakog pojedinog natgga/poziva,

— su uredno ispunili obveze iz svih prethodno skkml ugovora o financiranju iz
Prorauna Ogine i drugih javnih izvora,

— nemaju dugovanja s osnove ¢daja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osigeran
I placanje poreza te drugih davanja prema drzavnom §rotai Prorgunu Oggine,



— se protiv Korisnika, odnosno osobe ovlaStene zatupasje 1 voditelja
programa/projekta ne vodi kazneni postupak i niggrpmano osuien za prekrsaje ili
kaznena djela definirana Uredbom,

— 1imaju zadovoljavajte organizacijske kapacitete i ljudske resurse zaveubu
programa ili projekta, programa javnih potreba,njavovlasti, odnosno pruzanje
socijalnih usluga te

— uredno predaju sva izvjeg Ogini | drugim institucijama.

Clanak 12.

Osim uvjeta iz prethodnoglanka Pravilnika, Ofina moZe natjgajem propisati i
dodatne uvjete koje trebaju ispunjavati udruge nswstvarivanja prednosti u financiranju,
kao Sto su:

— primjena sustava osiguranja kvalitete djelovanjeeprofitnim organizacijama,

— uklju¢enost volonterskog rada te

— umreZavanje i povezivanje sa srodnim udrugama, adsdnje mdusektorskog
partnerstva udruga s predstavnicima javnog i poslgvsektora u svrhu Janja
potencijala za razvoj lokalne zajednice i dr.

Clanak 13.

Optina nee financirati programe i projekte organizacija kogezadovoljavaju uvjete
propisane ovim Pravilnikom, odnosno svakim pojed¢igaraspisanim pozivom i natjgem.

Optina ne&e iz Prorduna Ogine financirati aktivnosti udruga koje se sukladno
Zakonu i drugim pozitivnim propisima smatraju godaskom djelatn@® udruganeovisno
da li ih je udruga kao takve upisala u Statut jepria nadleznom tijelu ili ne.

Odluku o tome smatra li se neka djelatnost udgagpodarskom ili ne, ukoliko ju je
udruga propustila upisati u Statut i prijaviti nethom tijelu kao takvu, donijée Jedinstveni
upravni odjel Opine nadlezan za provedbu n&ggog postupka.

IV. POSTUPCI FINANCIRANJA | UGOVARANJA
Izrada i objava godiSnjeg plana raspisivanja nagg

Clanak 14.

Jedinstveni upravni odjel @mpe ¢e, u roku od 30 dana od usvajanja Ptora za
sljedetu kalendarsku godinu, izraditi i na mreznim strama Ojine objaviti godiSnji plan
raspisivanja javnih natj@ja i drugih programa za financiranje svih oblikeograma i
projekata od interesa za @pdobro koje provode udruge (u daljnjem tekstu:iggdplan
natjg€aja), kao najavu javnih natjgja i drugih programa financiranja programa ili jpkata
udruga, koje planira provesti u tijeku jedne kalmstte godine.

Godisnji plan natjgaja sadrzi podatke o davatelju financijskih sredstgodrdju,
nazivu i planiranom vremenu objave na&#m, ukupnom iznosu raspolozivih sredstava,
rasponu sredstava namijenjenom za financiranjedpa)g programa odnosno projekta,
ocekivanom broju programa i projekata kég se ugovoriti za financiranje i eventualno druge
podatke.

Javni natjeaj
Clanak 15.

Financiranje svih programa i projekata u pdglru odgoja i obrazovanja, kulture,
tehnike kulture, sporta, socijalne skrbi, zdravstvayoga i demokratizacije druStva, razvoja



mjesne samouprave, gospodarstva, poljoprivrederstiva te powaanja turisttke ponude
povezanog s nekim od prethodnih pagay provodi se putem natjgja, cime se osigurava
transparentnost dodjele financijskih sredstava ogufava dobivanje Sto je mode veeg
broja kvalificiranih prijava, odnosno odabir najktetnijih programa i projekata te se Sira
javnost obavjeStava o prioritetnim podima djelovanja.

Clanak 16.
Financijska sredstva Pr@wma Oggine dodjeljuju se bez objavijivanja naiga,
odnosno izravno, samo u iznimnim &ievima:

- kada nepreddeni dogdaji obvezuju davatelja financijskih sredstava dsuwadnji s
udrugama zurno djeluje u rokovima u kojima nije nmnggy provesti standardnu
natjg€ajnu proceduru i problem je mogu rijeSiti samo izravnom dodjelom
bespovratnih financijskih sredstava,

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzskupini udruga koje imaju isklfivu
nadleznost u podiju djelovanja i/ili zemljopisnog pod&ja za koje se financijska
sredstva dodjeljuju, ili je udruga jedina organiga®perativho sposobna za rad na
podruju djelovanja i/ili zemljopisnom podiju na kojem se financirane aktivnosti
provode,

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi kejpzakonom, drugim propisom ili
aktom dodijeljene oddene javne ovlasti (Crveni kriz i dr.) te

- kada se prema miSljenju Povjerenstva, ¢ijem radu sudjeluju predstavnici
Jedinstvenog upravnog odjela épe, jednokratno dodjeljuju financijska sredstva do
5.000,00 kuna za aktivnosti koje iz opravdanih agal nisu mogle biti planirane u
godiSnjem planu udruge, a ukupan iznos tako daudljiljsredstava iznosi najvise 5%
svih sredstava planiranih u Préwau za financiranje svih programa i projekata
udruga.

Clanak 17.

U slkajevima kada se financijska sredstva dodjeljuju bagpisivanja javnog
natjg€aja ili javnog poziva, Ofina i korisnik sredstava duzni su sklopiti Ugovoizeavnoj
dodjeli sredstava kojinde se definirati na kojée se konkretne aktivnosti sredstva P&ara
Opcine utroSiti te poStivati osnovne standarde finemga vezane uz planiranje financijskih
sredstava, ugovaranje, peaje financiranja, javno objavljivanje i izvjeStaya.

Sve odredbe ovog Pravilnika, Uredbe i drugih peazih propisa se na odgovaréju
nain primjenjuju i u sldajevima kada se financijska sredstva Riona Ogine dodjeljuju
bez raspisivanja javnog natga ili javnog poziva.

Dokumentacija za provedbu natga

Clanak 18.

Dokumentaciju za provedbu nat@ga (u nastavku: natjajna dokumentacija), na
prijedlog Jedinstvenog upravnog odjela ¢@e, utvduje Opgtinski naelnik u okviru
donoSenja odluke o raspisivanju javhog rije za financiranje programa i projekata koje u
odreienom podrgju provode udruge.

Obvezna natjajna dokumentacija obuhéex

1. predmetni Pravilnik,

2. tekst natjéaja,

3. upute za prijavitelje,

4. obrasce za prijavu programa ili projekta:

4.1. obrazac opisa programa ili projekta,



4.2. obrazac prorana programa ili projekta,
4.3. obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog finangaran
4.4. popis priloga koji se prilazu prijavi,
obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programpribjekta,
obrazac ugovora o o financiranju programa ili pktge
obrasce za izvjeStavanje:
7.1. obrazac opisnog izvjeStaja provedbe programadiighia,
7.2. obrazac financijskog izvjeStaja provedbe progrdimaojekta.
Kao prilog financijskom planu mogu se zatrazitkdo temeljem kojih je taj plan
utvrden (ponude, izjave suradnika o cijeni koStanjaaviih usluga, procjene troskova i sl.),
Stoce biti definirano svakim zasebnim na&ggem.

No o

Clanak 19.
Ovisno o vrsti natjgaja, Jedinstveni upravni odjel &pe moze predloziti, a @Gmski
natelnik utvrditi da natjéajnu dokumentaciju za prijavu programa ili projesitee i
1. obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo,
2. obrazac Zivotopisa voditelja programa ili projekta,
3. obrazac izjave o programima ili projektima udrugmhciranim iz javnih izvora i
4. obrazac izjave izvoditelja aktivnosti naveden usapprogramskih ili projektnih
aktivnosti da je upoznat s programom ili projektoravojim sudjelovanjem u
provedbi, ako je primjenjivo.

Clanak 20.
Raspisivanje natf@ja i pripremu natgajne dokumentacije za svaki poziv ili n&gg
provodi Jedinstveni upravni odjel Gpe, sukladno odredbama ovog Pravilnika i Pravadnik
unutarnjem redu Gjine.

Clanak 21.

Sva natjéajna dokumentacija po svome obliku i sadrzaju mioita u skladu s
odredbama Uredbe i ovoga Pravilnika.

Obrasci koji su sastavni dio natgne dokumentacije se popunjavaju putetunala
te Salju u papirnatom i elektr@kiom obliku.

Prijava u papirnatom obliku sadrZzava obvezne olerakastordno potpisane od strane
osobe ovlasStene za zastupanje i voditelja projelda ovjerene sluzbenim atom
organizacije.

Dokumentacija za prijavu u papirnatom obliku Sag preporéeno postom ili se
predaje osobno u pisarnicu €pe, uz napomenu (npr. naziv nggg), dok se dokumentacija
u elektronékom obliku dostavlja na CD-u, DVD-u ili USB sticku,prilogu dokumentacije u
papirnatom obliku.

Objava natjéaja

Clanak 22.

Natjetaj s cjelokupnom natf@jnom dokumentacijom objavijuje se na mreznim
stranicama Ofine i mreznim stranicama Ureda za udruge Vlade BRigm Hrvatske, a
obavijest 0 objavljenom natjaju mozZe se objaviti i na oglasnim gona Ogine, u dnevnim
glasilima, na druStvenim mrezama ili se o tome gatrmoze obavijestiti putem tiskovne
konferencije koju organizira nadlezni Jedinstvemiavni odjel Opine koji raspisuje natfaj,
kao i slanjem elektrotke poSte na odgovardg adrese.



Rokovi za provedbu natjaja

Clanak 23.

Natjetaj za podnoSenje prijedloga projekta ili progranita ¢e otvoren najmanje 30
dana od datuma objave.

Ocjenjivanje prijavljenih projekata ili programapmbsSenja odluke o financiranju
projekata ili programa i vrijeme potpisivanja ugea@ udrugamaiji su projekti ili programi
prihvateni za financiranje mora biti dovrSeno u roku oddéda, raunaji od zadnjeg dana
za dostavu prijava programa ili projekta.

Provjera ispunjavanja formalnih uvjeta nadpga

Clanak 24.

Po isteku roka za podnoSenje prijava na tatjePovjerenstvo za administrativhu
provjeru prijava, koje u pravildine sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjel&ifg acije
¢lanove imenuje Opnski na&elnik, pristupitée postupku ocjene ispunjavanja propisanih
(formalnih) uvjeta natjgaja, a sukladno odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovéanka ima triclana.

Clanak 25.

U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjetdjetaja provjerava se:

— Je li prijava dostavljena na pravi naig ili javni poziv i u zadanome roku,

— je li zatrazeni iznos sredstava unutar financijgikiagova postavljenih u natggu ili
javnom pozivu,

— ako je primjenjivo, je li lokacija provedbe projelprihvatljiva,

— ako je primjenjivo, jesu li prijavitelj i partnerripvatljivi sukladno uputama za
prijavitelje natj€aja,

— jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obwebbrasci te

— jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti natjaja.

Clanak 26.

Ocjena ispunjavanja propisanih uvjeta n&tja ne smije trajati duze od sedam dana
od dana isteka roka za podnoSenje prijava na da@tjeiakon cega Povjerenstvo za
administrativhu provjeru prijava donosi odluku kgje prijave uptuju u daljnju proceduru,
odnosno stréno ocjenjivanje, a koje se odbijaju iz razloga pergavanja propisanih uvjeta
natjetaja.

Clanak 27.

Sve udrugeije prijave budu odbijene iz razloga neispunjavgmepisanih uvjeta, o
toj ¢injenici moraju biti obavijeStene u roku od najvidgam radnih dana od dana donoSenja
odluke, nakortega mogu u narednih osam radnih dana od dana pripgravijesti, podnijeti
prigovor u pisanom obliku ptelniku Jedinstvenog upravnog odjelad®e koji ¢e u roku od
tri dana od primitka prigovora odiiti o istome.

U slwaju prihvaanja prigovora od strane galnika Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine, prijavace biti upitena u daljnju proceduru, a u &hju neprihvédanja prigovora
prijavace biti odbijena.

Odluka kojom je odléeno o prigovoru je koraa.



Ocjenjivanje prijavljenih programa ili projekatgavna objava rezultata

Clanak 28.

Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava je nezavistiatno procjenjiv&ko tijelo kojega
mogu sdinjavati predstavnici Opine, koji nisu ukljgeni u provedbu natj@ajnog postupka,
predstavnici znanstvenih i stiuh institucija, nezavisni stémjaci i predstavnici organizacija
civilnog drustva, &ije ¢lanove imenuje Opnski naelnik.

Povjerenstvo iz stavka 1. ové;nka ima Xlana.

Clanak 29.

Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava razmatra ieopjje prijave koje su ispunile
formalne uvjete natf@ja sukladno kriterijima koji su propisani uputanaaprijavitelje te daje
prijedlog za odobravanje financijskih sredstavgpmagrame ili projekte, o kojem, uzimajw
obzir svecinjenice, odlduje Oginski naelnik.

Clanak 30.

Nakon donoSenja odluke o programima ili projektikagima su odobrena financijska
sredstva, Ofina ¢e javno objaviti rezultate natjgja s podacima o udrugama, programima ili
projektima kojima su odobrena sredstva i iznosiahaboenih sredstava financiranja.

Opcina ¢e, u roku od 8 radnih dana od dana donoSenja Odlukedjeli financijskih
sredstava obavijestiti udrug#ji projekti ili programi nisu prihvéeni za financiranje o
razlozima nefinanciranja njihova projekta ili pragra, uz nawienje ostvarenog broja bodova
po pojedinim kategorijama ocjenjivanja i obrazlgaeiz opisnog dijela ocjene ocjenjivanog
projekta ili programa.

Prigovor na odluku o dodjeli financijskih sredstava

Clanak 31.
Udrugama kojima nisu odobrena financijska sredsh@e se na njihov pisani zahtjev
u roku od 8 dana od dana primitka pisane obavigestizultatima natf@ja omoguiti uvid u
ocjenu njihovog programa ili projekta uz pravodide da zastiti tajnost podataka o osobama
koje su ocjenjivale program ili projekt.

Clanak 32.
Opcina ¢e udrugama koje su nezadovoljne odlukom o dodjedincijskih sredstava
omoguiti pravo na prigovor, Stée jasno biti nazrgno i u samom tekstu natpga.
Prigovor ne odgéa izvrSenje odluke i daljnju provedbu postupkagmpm natjéaju.

Clanak 33.
Prigovor se moze podnijeti iskljivo na natjéajni postupak.
Prigovor se ne moze podnijeti na odluku o neoddmpwv sredstava ili visini
dodijeljenih sredstava.

Clanak 34.

Prigovori se podnose Jedinstvenom upravnom odjetiin® u pisanom obliku, u roku
od 8 radnih dana od dana dostave pisane obavgestzultatima natgaja, a odluku po
prigovoru, na temelju misljenja pfelnika Jedinstvenog upravnog odjela ¢de, donosi
Opcinski naelnik.

Rok za donoSenje odluke po prigovoru je osam ddmdaoa primitka prigovora.



Postupak dodjele financijskih sredstava udrugamakjeposlovanja i ne vodi se kao
upravni postupak te se na postupak prigovora maijenjuju odredbe o zalbi kao pravhom
lijeku u upravnom postupku.

Odluka kojom je odléeno o prigovoru je korkaa.

Sklapanje ugovora o financiranju programa ili prkga

Clanak 35.

Sa svim udrugama kojima su odobrena financijskdstva Oginace potpisati ugovor
o financiranju programa ili projekata najkasnije 88na od dana donoSenja odluke o
financiranju.

U slktaju da je odobreno samo djelamo financiranje programa ili projekta,
Jedinstveni upravni odjel @me ima obvezu prethodno pregovarati o stavkamaaguoa
programa ili projekta i aktivnostima u opisnom tijgprograma ili projekta koje treba
izmijeniti, koji postupak je potrebno okéetti prije potpisivanja ugovora. Tako izmijenjeni
obrasci prijave postaju sastavni dio ugovora.

Prilikom pregovaranja Gjina ¢e prioritet financiranja staviti na aktivnostimajé&de
ucinkovitije ostvariti ciljeve iz razvojnih i stratkth dokumenata Qjne.

Udruga postaje korisnik financiranja u trenutku gisivanja ugovora s davateljem
financijskih sredstava.

Clanak 36.

Ugovor se sastoji od ofh uvjeta, koji moraju biti isti za sve korisnikeoltviru jednog
javnog natjéaja, i posebnog dijela.

Postupak ugovaranja, épuvjeti koji se odnose na ugovore o dodjeli fingsich
sredstava udrugama iz javnih izvora za programrdjekt te posebni dio ugovora ureé se
temeljem odredbi Uredbe i drugih pozitivnih propiapublike Hrvatske i Gjine.

Opéim uvjetima koji se odnose na ugovore o dodjeli possatnih financijskih
sredstava udrugama ufwju se ope obveze, obveza dostavljanja podataka i finanbijsk
opisnih izvjeStaja, odgovornost, sukob interesa\vjebivost, javnost i vidljivost,
vlasnistvo/koriStenje rezultata i opreme, procjeénpracenje projekta, izmjene i dopune
ugovora, prijenos prava, provedbeni rok programaribjekta, produzenje, odg@anje, visa
sila i rok dovrSetka, raskid ugovora, rjeSavanjarepa, opravdani troskovi, glanje i kamata
na zakasnjelo péanje, ra&uni i tehnike i financijske provjere, koai iznos financiranja od
strane davatelja financijskih sredstava, te posratistava i pripadajih kamata i sredstva za
osiguranje povrata sredstva u ¢&ju nevrganja neutroSenih ili nenamjenski utroSenih
sredstava.

Posebni dio ugovorgine speciftnosti svakog ugovora kao 5to su ugovorne strane,
naziv programa ili projekta, iznos financiranjakeowi provedbe i stino.

Pracenje provedbe odobrenih i financiranih programaajekata te vrednovanje provedenih
natjecaja

Clanak 37.

Op¢ina ¢e u suradnji s korisnikom financiranja, s ciljiem Spwvanja né&ela
transparentnosti troSenja préwaskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za ef@
sredstva, pratiti provedbu odobrenih i financirapilegrama ili projekata udruga, sukladno
Zakonu o udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornd&iikona o financijskom poslovanju i
ratunovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi, ovomawniku i drugim pozitivnim
propisima.



Postupcima pkgenja razvijat¢e se partnerski odnos izthe Optine i udruge kao
provoditelja projektnih i programskih aktivnostina temelju préenja i vrednovanja rezultata
pojedin&nih programa i projekata, u cilju utiivanja inkovitosti ulaganja i razine
promjena koje su se u lokalnoj zajednici, odnosrarustvu dogodile zahvaljuguprovedbi
potpore, Opina ¢e vrednovati rezultate icinke cjelokupnog javnog natjaja ili javnog
poziva i planirati budée aktivnosti u pojedinom prioritetnom podju financiranja.

Clanak 38.
Praenje ¢e se vrsiti na dva gma: odobravanjem opisnih i financijskih izvjes
korisnika sredstava te kontrolom “na licu mjestd’strane sluzbenika Jedinstvenog upravnog
odjela Ogineili tijela koje on za to ovlasti, u dogovoru s karikom sredstava.

Clanak 39.
Izvjeka koja je korisnik duzan dostaviti na propisaninragicima i u propisanim
rokovima su opisno i financijsko izvjés.

Clanak 40.

lzvjeXa se podnose na za to definiranim obrascima.

Uz opisna izvje&a dostavljaju se popratni materijali, kao Sto gec¢@ iz novina,
video zapisi, fotografije i dr.

U financijskom izvjeStaju navode se cjelokupni k@& programaili projekta,
neovisno o tome iz kojeg su izvora financirani. ©@0w se dostavljaju i dokazi o nastanku
troSka podmirenog iz sredstava & (preslici faktura, ugovora o djelu ili ugovomm
autorskom honoraru s okttanima istih), dokazi o ptanju istih (preslik naloga o prijenosu ili
izvoda sa Ziro rauna) te Godisnji financijski izvjesta.

Clanak 41.
Vrednovanje provedenog programa ili projekta u puayprovodi i sam korisnik
financijskih sredstava dodatnim analizama rezulfatagrama ili projekta (samovrednovanje,
anketni upitnici i dr.).

Zabrana dvostrukog financiranja

Clanak 42.

Bez obzira na kvalitetu predloZzenog programa ijgkta Oina n&e dati financijska
sredstva za aktivnosti koje se¢viemanciraju iz nekog javnog izvora i po posebnirogisima
- kada je u pitanju ista aktivnost, koja se provodiistom podr§ju, u isto vrijeme i za iste
korisnike, osim ako se ne radi o koordiniranomrsariciranju iz viSe ralitih izvora.

V. PRIHVATLJIVOST TROSKOVA, MODELI FINANCIRANJA | UDIO SUFINAN-
CIRANJA

Clanak 43.
Odobrena financijska sredstva finacijske potpareskik je duzan utroSiti isklgivo
za realizaciju programa/projekta/manifestacije dewog Proré&unom i Ugovorom.
Sredstva se smatraju namjenski utroSenim ako sét&oa isklj¢ivo za financiranje
prihvatljivih i opravdanih troSkova u realizacijiggrama utwtenog ugovorom.
Svako odstupanje od Prétma bez odobrenja Jedinstvenog upravnog odjetan®p
smatratte se nenamjenskim troSenjem sredstava.



Prihvatljivi troSkovi

Clanak 44.
Prihvatljivi troSkovi su troskovi koje je imao kaenik financiranja, a koji ispunjavaju

sve slijedée kriterije:

nastali su za vrijeme razdoblja provedbe progrdimarojekta u skladu s ugovorom,
osim troSkova koji se odnose na zavrSne izvjeStagSkova revizije i troSkova
vrednovanja, a pt&ni su do datuma odobravanja zavrSnog izvjeStajstupci javne
nabave za robe, usluge ili radove mogu 2ap@rije pa@etka provedbenog razdoblja,
ali ugovori ne mogu biti sklopljeni prije prvog darazdoblja provedbe ugovora,
moraju biti navedeni u ukupnom predenom prordunu projekta ili programa,

nuzni su za proutenje programa ili projekta koji je predmetom doej&hancijskih
sredstava,

mogu biti identificirani i provjereni i koji su tanovodstveno evidentirani kod
korisnika financiranja prema vaidm propisima o0 r&unovodstvu neprofitnih
organizacija,

trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaSeni shtjaima racionalnog financijskog
upravljanja, osobito u odnosu na Stedljivostinkovitost.

Clanak 45.
U skladu s opravdanim troSkovima iz prethodritanka i kada je to relevantno za

poStivanje propisa o javnoj nabavi, opravdanimsreatraju slijedé izravni troSkovi udruge i
njezinih partnera:

troSkovi zaposlenika angaZziranih na programu itjgktu koji odgovaraju stvarnim
izdacima za plee te porezima i doprinosima iz p&ai drugim troSkovima vezanim uz
platu, sukladno odredbama ovog Pravilnika i Uredbe,

putni troskovi i troSkovi dnevnica za zaposlenikelruge osobe koje sudjeluju u
projektu ili programu, pod uvjetom da su u skladuavilima o visini iznosa za takve
naknade za korisnike koji se financiraju iz sredstdrzavnog prokaina,

troSkovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i mateda (novih ili rabljenih)
namijenjenih iskljdivo za program ili projekt, te troSkovi usluga pmgetom da su u
skladu s trziSnim cijenama,

troSkovi potrosne robe,

troSkovi podugovaranja,

troSkovi koji izravno proistjgu iz zahtjeva ugovora ukkujuci troSkove financijskih
usluga (informiranje, vrednovanje konkretno poverzas projektom, revizija,
umnoZavanje, osiguranje, itd.).

Clanak 46.
Osim izravnih, korisniku sredstava se moze odobrjgokrivanje dijela neizravnih

troSkova kao Sto su: energija, voda, uredski njatesitan inventar, telefon, poSta i drugi
indirektni trosSkovi koji nisu povezani s provedb@mograma, u maksimalnom iznosu do 25%
ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz Ptora Ogine.

Vrijednost volonterskog rada i doprinosa u naravi

Clanak 47.
Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navegiror&unu programa ili projekta,

ne predstavljaju stvarne izdatke i nisu opravdesskovi. Ukoliko drugaije nije navedeno u



ugovoru o dodjeli financijskih sredstava, doprinasinaravi ne mogu se tretirati kao
sufinanciranje od strane udruge.

TroSkovi zaposlenika koji rade na projektu ili praigiu ne predstavljaju doprinos u
naravi i mogu se smatrati kao sufinanciranje uagtoru projekta ili programa kada ih p&a
korisnik ili njegovi partneri. Ukoliko opis prograanili projekta predvda doprinose u naravi,
takvi se doprinosi moraju osigurati.

Clanak 48.

Kada se tako utvrdi uvjetima natgga i ugovorom, doprinos rada volontera moze biti
priznat kao oblik sufinanciranja.

Ako nije drugdije izratunata vrijednost pojedine vrste usluga, vrijednvagbnterskog
rada odrduje se u jednakom iznosu za sve potencijalne pige programa i projekata u
iznosu koji se dobiva dijeljenjem iznosa présje mjeséne neto plée s prosjénim brojem
radnih sati u mjesecu.

Korisnik koji ¢e na provedbi programa ili projekta angazirati wbdve moZze odrediti
stvarnu vrijednost volonterskog rada (npr. prem@rmm smjernicama organizacije koje
sluze za odidivanje pla&a zaposlenika) koja moze biti i é& od navedenog prihvatljivog
iznosa, ali za potrebe izvjeStavanja o pokazateljprovedbe programa ili projekata, korisnik
¢e izvjeStavati samo u okvirima u ovattanku navedene vrijednosti volonterskog sata.

Neprihvatljivi troskovi

Clanak 49.
Neprihvatljivim troSkovima projekta ili programa stnaju se:

— dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova,

— dospjele kamate,

— stavke koje se \vefinanciraju iz javnih izvora,

— kupovina zemljiSta ili grdevina, osim kada je to nuzno za izravno pdmrge
projekta/programa, kada se vlasniStvo mora premgetidrugu i/ili partnere najkasnije
po zavrSetku projekta/programa,

— gubitci na téajnim razlikama,

— zajmovi tré&im stranama,

— drugi troskovi definirani svakim zasebnim javnintja&jem.

Modeli placanja

Clanak 50.
Optina ¢e svakim pojedinaim natj€ajem definirati model, odnosno diae |
postupke pléanja, sukladno odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.
U slktaju da Opini nijedan od Uredbom predienih modela pkanja ne bude
prihvatljiv, moZe utvrditi i drugéji model platanja, koji u oba primjera mora biti istaknut u
javnom pozivu ili natjéaju.

Udio sufinanciranja programa ili projekta
Clanak 51.

Optina ¢e svakim pojedinanim natj@ajem definirati obvezu i minimalni postotak
sufinanciranja provedbe projekta ili programa adrst korisnika financiranja.



VI. VRIJEME TRAJANJA FINANCIRANJA

Clanak 52.

Sva financijska sredstva koje €pa dodjeluje putem natjaja odnose se, u pravilu,
na aktivnosti koje¢e se provoditi u kalendarskoj godini za koju sepisgu, osim
viSegodisnjeg financiranja koje se odobrava nadoKetiri (4) godine, StaGe se definirati
samim natjéajem.

Visegodisnje financiranje iz stavka 1. ovdlgnka ugovara se na godisnjoj razini, s
propisanim programskim i financijskim vrednovanj&oriStenja financijske potpore @pe
u prethodnom vremenskom razdoblju.

Korisnici kojima Ogina odobri viSegodiSnja financijska sredstva izvistal. ovog
¢lanka mogu tu istu vrstu potpore zatraziti i ostvaek kad istekne prethodna viSegodisSnja
potpora Opine.

Nastavak financiranja viSegodisSnjih programa i zpotpore u narednoj godini ovisi
o rezultatima préenja i vrednovanja aktivnosti realiziranih u okviag programa u tekoj
godini, o¢éemu odluku donosi G§inski na&elnik, sukladno podnesenim izvfg®a, a u skladu
s odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.

Opcina ¢e poticati korisnike viSegodiSnjeg financiranja naradu programa
samofinanciranja koge omoguiti njihovu odrzivost i razvoj.

Clanak 53.
Korisnici viSegodiSnjeg financiranja @pe mogu se u razdoblju trajanja financiranja
javiti na druge natgaje i pozive Opine iskljwivo kroz predlaganje drugih projekata i
manifestacija u tom i ostalim programskim pagima.

VII. NAJVISI UKUPAN IZNOS FINANCIJSKIH SREDSTAVA | ISPLATA ODO-
BRENIH SREDSTAVA

Clanak 54.
Visina sredstava kojée svaki korisnik financijskih sredstava ostvargi Rror&una
Opcine bit¢e definirana kroz proceduru propisanu ovim Prakdm, u skladu s kriterijima za
svako pojedino podtije raspisano na@jem.

VIIl. OBVEZA DOKUMENTIRANJA PROJEKTNIH AKTIVNOSTI, KONA CAN
IZNOS FINANCIRANJA | POVRAT SREDSTAVA

Obveza dokumentiranja projektnih aktivnosti od s¢r&orisnika financiranja

Clanak 55.

Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne redovite réune vezane uz
provaienje projekta ili programa koristeodgovarajée raunovodstvene sustave sukladno
propisima o réunovodstvu neprofitnih organizacija.

Ratuni i troSkovi vezani uz projekt ili program morahiti lako prepoznatljivi i
provjerljivi. To se moZe ostvariti koriStenjem ogoih ra&&una za dani projekt ili program ili
osigurati da se troSkovi vezani uz projekt ili prag mogu lako identificirati i pratiti do i
unutar rgunovodstvenih i knjigovodstvenih sustava udruge.

Clanak 56.
Korisnik financiranja je obvezan omagti Opéini, inspektorima pror@nskog
nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim msiima koji vrSe provjere sukladno Uredbi



da provjere, ispitivanjem dokumenata ili putem kolat na licu mjesta, prodenje projekta
ili programa i po potrebi izvrSe reviziju na temelpratée dokumentacije za ¢ane,
racunovodstvene dokumente i sve ostale dokumente ameliee za financiranje projekta ili
programa, i u razdoblju od sedam godina nakon navigplate.

Clanak 57.

Korisnik financiranja je obvezan dopustiti préwaskom nadzoru i svim vanjskim
revizorima koji vrSe nadzor temeljem Uredbe daina Mmjesta izvrSe provjere i nadzor u
skladu s postupcima sadrzanim u \@@epropisima za zastitu financijskih interesa Rdjkeb
Hrvatske od prevara i drugih nepravilnosti. Radjadorisnikée omoguiti odgovarajdi
pristup osoblju ili predstavnicima ©jpe, prorgunskom nadzoru kao i svim vanjskim
revizorima koji vrSe provjere i nadzor sukladno dbemjestima i lokacijama na kojima se
provodi program ili projekt, ukljgujuéi njegovim informattkim sustavima te svim
dokumentima i bazama podataka vezanim wuz &bnii financijsko upravljanje
projektom/programom te poduzeti sve mjere da olak&av rad.

Clanak 58.
Pored izvjeStaja navedenih u ovom Pravilniku, do&ntnkoje je korisnik financiranja
duzan dati na raspolaganje uc¢sliw nadzora ukljéuju:

— popisc¢lanova i podatke o uptanimc¢lanarinama,

— ratunovodstvenu evidenciju (kompjuterski ilicno obraenu) iz r&unovodstvenog
sustava udruge, poput glavne knjige, pomlo knjiga, platnih lista, popisa imovine i
obveza i drugih relevantnihdanovodstvenih podataka,

— dokaze o postupcima nabave poput kaffee dokumentacije, ponuda od sudionika
natj&aja i izvjeStaja o procjenama,

— dokaze o obvezama poput ugovora i drugih obvézugokumenata,

— dokaze o isporenim uslugama, poput odobrenih izvjeStaja, narucizbe
prijevoznih karata (ukljguju¢i aerodromske potvrde), dokaze o sudjelovanju na
seminarima, konferencijama ictgevima (ukljujuci relevantnu dokumentaciju i
dobivene materijale, potvrde,), itd.,

— dokaze o primitku roba, poput potvrda o isg@mnoj robi dobavljéa,

— dokaze o zavrSetku radova, poput potvrda o péisanj ili primopredajnih zapisnika,

— dokaze o kupniji, poput &ana i priznanica,

— dokaze o uplatama poput bankovnih izvoda, potvrdkidanju sredstava sdumna,
dokaze o pléanju podugovaka,

— za troSkove goriva sazeti prikaz pdigme kilometraze, prosjeu potroSnju goriva
koriStenih vozila, troSkove goriva i odrzavanja,

— evidenciju o zaposlenicima i njihovim pkma, poput ugovora, platnih lista, radnih
lista, a za zaposlenike koji su angazirani na tgmegovora o radu na odteno
vrijeme, pojedinosti o primanjima uz potvrdu odgoww osobe, prikazano po
stavkama bruto primanja, naknada za zdravstvenioovinsko osiguranje, osiguranje
I neto primanja te

— druge dokumente i dokaze koje =zatrazi nadzor, aosEinse na provedbu
programa/projekta/manifestacije.



Konacan iznos financiranja od strane @pe

Clanak 59.

Konatan iznos sredstava koji @pa treba isplatiti korisniku financiranja ne mdié
vedi od najviSeg iznosa bespovratnih sredstava navedengovorucak i ako ukupan zbroj
opravdanih troSkova premasi procijenjeni ukupanrgdt;m naveden u obrascu préuaa
programa ili projekta.

Kao dopuna i bez prejudiciranja prava na raskidvaogo sukladno odredbama Uredbe
i ovog Pravilnika, Ogina ¢e, temeljem obrazloZene odluke ako se projektritigpam ne
provodi ili se neadekvatno, djelotno ili s odlaganjem provodi, smanjiti bespovratna
sredstva prvobitno prediena u skladu sa stvarnim praemjem projekta ili programa pod
uvjetima sadrzanim u ugovoru.

Povrat sredstava

Clanak 60.
Opcina ¢e od korisnika financiranja u pisanom obliku zatiagovrat sredstava za
provedbu odobrenog programa ili projekta waju kada utvrdi da korisnik financiranja:
— nije realizirao program ili projekt utééen prorgunom i ugovorom,
— nije utroSio sva odobrena sredstva,
— sredstva nije koristio namjenski,
— iz neopravdanih razloga nije podnio iz\jed propisanom roku.

Clanak 61.

Korisnik financiranjace Ogini, najkasnije u roku od 30 dana od primitka zews,
sukladno uputama @me da to dini, vratiti sve iznose uptene preko utvenog konanog
iznosa, kao i sva neutroSena sredstva te nenamjgins&ena sredstva.

Ukoliko korisnik ne vrati sredstva u roku koji jévedila Opgina, Ogina ¢e povéati
dospjele iznose dodavanjem zatezne kamate.

Iznosi koji se trebaju vratiti Gini mogu se prebiti bilo kojim potrazivanjem koje
korisnik financiranja ima prema @ipi. To n&e utjecati ha pravo ugovornih stranaka da se
dogovore o pléanju u ratama.

Clanak 62.
U slitaju kada korisnik financiranja nije vratio sredssukladno odredbama Uredbe
I ovog Pravilnika, Opina ¢e aktivirati sredstva osiguranja pémja koje je korisnik
financiranja sukladno uvjetima natgga dostavio prije potpisivanja ugovora.
Sredstva osiguranja @anja koja ne budu realizirana, ¥agu se se korisniku
financiranja nakon odobrenja kameg izvjeStaja o provedbi programa ili projekta.

Clanak 63.

U slwaju kada korisnik financiranja ne vrati sredstvac¢i@p Opcina ¢e donijeti
odluku da prijave koje na natg pristignu od strane tog prijavitelja u narednvgedgodine
ne uzmu u razmatranje.

U tom slaju, takva odredba mora biti istaknuta u naje.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 64.

Korisnik financiranja ne smije sudjelovati u izboynli drugoj promidzbi polittke
stranke, koalicije ili kandidata, davati izravnujparu politickoj stranci, koaliciji ili kandidatu
niti prikupljati financijska sredstva za financifarpolitickin stranaka, koalicija ili kandidata
Za sve vrijeme trajanja ugovora.

Clanak 65.

Odredbe natgajne dokumentacije vezane za financiranje udrugadssvima
Prora&una Ogine, koje nisu definirane ovim Pravilnikom ili suswprotnosti s odredbama
snaznijih akata (Uredba i Zakon), primjenjiva se direktno na &m kako su ih definirale
odredbe tih akata.

Clanak 66.
Zaduzuje se Jedinstveni upravni odjel¢@p nadlezan za provedbu néagm da u
skladu s odredbama ovog Pravilnika, najkasnije dmodenja godiSnjeg Plana javnih
natjeaja, pripremi prijedloge natjajne dokumentacije definirane ovim Pravilnikom.

Clanak 67.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana od dajave u “Sluzbenom glasniku
Opcine Funtana

KLASA: 011-01/15-01/33
URBROJ: 2167/07-03-15-1
Funtana-Fontane, 22.12.2015.

OPCINSKI NA CELNIK
Mladen Grgeta, v.r.



